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Hinweise zur Nutzung von MS-Teams

Voraussetzungen
PC bzw. Notebook oder Tablet mit Internetbrowser sowie Lautsprecher bzw. Kopfhorer oder
Headset. Falls Sie mit Ihrem Video teilnehmen moéchten, ist zudem eine Webcam erforderlich.

Ggfs. miussen Sie die MS Teams-App fir den Browser herunterladen (Datei speichern/ausfihren).

Fiir die beste Besprechungserfahrung verwenden Sie die Teams-App, oder Sie 6ffnen den Link in Microsoft Edge.

ﬁ Laden Sie die Teams-App herunter In Microsoft Edge beitreten

Haben Sie die Teams-App schon? Jetzt starten

Bei Teilnahme per Tablet oder Smartphone benétigen Sie die MS Teams-App:
= MS Teams im Apple App-Store = MS Teams im Google Play-Store

Kurzanleitung
Starten Sie die MS Teams-Anwendung in IThrem Browser Uber einen Klick auf den lhnen per
E-Mail Ubermittelten Link oder Button. Alternativ kénnen Sie den Link in den Browser kopieren.

Aktivieren Sie vor Betreten des Sitzungsraums lhre Webcam und das Mikrofon und
betreten Sie den Raum Uber die Schaltflache ,Jetzt teilnehmen®.

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fir

Online-Meeting

Jetzt teilnehmen

£33 Logitech USB Headset

Uber die Menuileiste konnen Sie wahrend der Sitzung Einstellungen vornehmen.
Die Meniileiste erscheint, sobald Sie lhre Maus Uber die Bildoberflaiche bewegen.
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Uber diese Symbole Uber das Uber die Hier Uber die drei Punkte  Uber den
kénnen Sie Kamera  Handzeichen  Sprechblase konnen gelangen Sie u.a. roten
bzw. Mikrofon kénnen Sie  koénnen Sie Sie zu den Gerate- Horer
aktivieren bzw. mitteilen, den Chat sehen, einstellungen, verlassen
deaktivieren. dass Sie verfolgen wer an wo Sie u.a. Kamera  Sie den
Ist ein Symbol etwas sagen und Fragen der und Mlqufon aus- SItZUﬂgS-
durchgestrichen, mochten. eintragen. S|_tzgng suchen kénnen. raum.
teilnimmt.

ist es deaktiviert.


https://apps.apple.com/de/app/microsoft-teams/id1113153706
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.microsoft.teams&hl=de

